
专业技术职务网络申报系统

个人填报使用手册

1. 系统流程
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图 1-1 流程图

流程说明：

1、 个人进行预申报》》院系审核》》人事处审核》》打印报表》》结束

2、 个人进行正式申报》》院系审核》》教学、科研、研究生院进行数据审核》》人事处审核》》打印报表》》结束
正式申报说明：在正式申报时可以点击系统中的同步按钮来加载预申报数据。
2. 登录说明

登录地址：zhfw.blcu.edu.cn/pstar

登录用户、密码和数字北语登录用户名、密码一致。

3. 具体操作
登录职称评审系统（zhfw.blcu.edu.cn/pstar），输入用户名和密码，进入以下界面。[image: image2.png]#HETKE ABzARS
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                             图1：职称评审
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                        图2：选择填报系列

进入下图的个人详细填报页面后进行填报，一共分为六个步骤（请依次按步骤操作）：

1、基本信息填报，完善基本信息和申报信息（申报信息必填项，如果在个人基本信息已添加信息，可点击同步基本信息加载数据）：
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注：
1、 点击[image: image5.png]


，可同步个人基本信息，如果同步的个人基本信息不准确，请联系人事处进行修改更正。

2、 点击[image: image6.png]


，可修改部分个人基本信息。

3、填报基本信息完成之后，请点击[image: image7.png]wE



按钮。
2、：其他基础数据填写操作模式，包括（出国数据、工作学习经历、科研数据、研究生数据、教务数据、个人总结等等。）
[image: image8.png]=EE  BR - FARS > BOAF > BERTS > #48

> BEER

A FREXD. TR EREEESER

BITHATAS  ngdEe

FinE st H# ] w3 i
201503 201505 B FRIEEAT 123
Thebii € ENU. ) FsamE
ThEed% PR
) HESHIE » sER
) BEE

» WA




注：
1、 点击[image: image9.png]


，可加载个人出国数据，如果加载的数据需要补充，请点击[image: image10.png]


进行数据添加。见图片1.
2、 点击[image: image11.png](]



操作按钮，可进行查、改、删操作。操作界面类似于图1。
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                                  图1

3、 填写个人申报信息完毕之后，点击[image: image13.png]


把个人申报的信息上报个院系审核。

4、 [image: image14.png]



5、 提交之后可查看流程审核进度及一些功能按钮说明。
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注：
1、 点击[image: image16.png]


可查看审核日志详细记录。
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2、 点击[image: image18.png]


，可收回院系未审核的数据（如果个人提交之后，院系未审核，个人有权限回收个人数据进行再次编辑修改）。
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3、 点击[image: image20.png]S |



，可打印个人预申报表。
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个人填报位置：登录职称评审系统》》正式申报(教学系列、研究系列)

正式申报与预申报在操作上差别之处：
1、 正式申报可以点击[image: image22.png]


加载预申报填写过的数据。

2、 教学、科研、研究生教学数据需要进行审核，只有审核通过后，个人打印申报表才能看到教学、科研、研究生教学数据，如果没审核通过，个人在打印申报表时，该条数据不会显示。
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                                                    ===文档结束===[image: image24.png]










